
 
 

 
Wir sind ein überregional tätiges medizinisches Unternehmen mit über 300 Mitarbeitern mit 
Hauptsitz in Leipzig und erbringen labormedizinische Leistungen mit einem 
überdurchschnittlich breiten Spektrum.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams in der Abteilung Molekulare Humangenetik suchen wir 
befristet auf 18 Monate ab sofort vorzugsweise in Vollzeit für den Standort Leipzig eine/n: 

Medizinischen Dokumentationsassistenten (m/w/d) 

Ihre Aufgaben 

 Befundvorbereitung und Unterstützung bei der Befunderstellung 
 Unterstützung bei der elektronischen und manuellen Probenerfassung 
 Allgemeine medizinische Dokumentationsaufgaben 
 Telefonische und schriftliche Kommunikation mit den Einsendern 
 Unterstützung bei der Auftrags- und Labororganisation 
 Organisation des Probenversands an Partnerlabore 
 Unterstützung bei Umsetzung und Optimierung des Qualitätsmanagements, Erstellung 

von SOPs unter Anleitung der QM-Beauftragten 
 Unterstützung bei der Optimierung des Laborinformationssystems 

 

Ihr Profil 

 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Medizinische/r Dokumentationsassistent/in 
oder Quereinsteiger mit naturwissenschaftlichem oder medizinischem Hintergrund 
und idealerweise Berufserfahrung in Humangenetik und/oder Labordiagnostik 
(Biologe/in, MTA oder vergleichbare Ausbildung) 

 Sehr gute Kenntnisse der deutschen Orthographie und Grammatik; Grundkenntnisse 
der medizinischen und/oder genetischen Nomenklatur sind von Vorteil 

 Grundkenntnisse im Umgang mit Windows und MS Office-Programmen (Word, Excel) 
sind Voraussetzung, erweiterte Kenntnisse sind von Vorteil 

 Erfahrung im Umgang mit Laborinformationssystemen ist wünschenswert 
 Eine selbständige sowie gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise  
 Kollegialität und Freude an der Arbeit im Team  

 

Wir bieten Ihnen 



 Ein innovationsgetriebenes Betätigungsfeld in einem sich stetig weiterentwickelnden 
Bereich der medizinischen Diagnostik 

 Einen attraktiven Arbeitsplatz in einem neuen modernen Laborkomplex 
 Nach gründlicher Einarbeitung eine eigenverantwortliche Tätigkeit und die 

Möglichkeit, Einblick in das Fachgebiet komplexer humangenetischer Fragestellungen 
und die Erstellung von Vaterschaftsgutachten zu erhalten; die Möglichkeit sich 
Kenntnisse in der Diagnostik genetisch bedingter Krankheitsbilder anzueignen 

 Kollegiale und aufgeschlossene Mitarbeiter in einem motivierten Team 
 Möglichkeiten zur arbeitgeberfinanzierten Fort- und Weiterbildung 
 30 Tage Urlaub 
 Keine Wochenend- oder Schichtarbeit 
 Flexible Arbeitszeiten, Job-/Deutschland-Ticket bei aktuell vollständiger 

Kostenübernahme durch den Arbeitgeber, Mitarbeiterparkplätze, Kita-Zuschuss, 
kostenlose Getränke, Mitarbeiterevents 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen unter 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und dem frühestmöglichen Eintrittstermin per E-Mail an 
Frau Jahn: m.jahn@labor-leipzig.de. 

MVZ Labor Dr. Reising-Ackermann und Kollegen 
Strümpellstraße 40 
04289 Leipzig 
www.labor-leipzig.de  
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